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Du fér en genomgng hur Teams fungerar,
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Du fér en qenomgéng hur Af s videométen fungerar

& 3
L)
-
L
.
v

b [ Du fér en genomgéng i ditt mejl-/mailprogram och att bifoga
en fil
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Rz Du reflekterar och tar med dig det du lart dig i ditt
jobbsdkande.
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EN PRAKTISK GENOMGANG

1. F4 en genomgang med din handledare/coach.
. Tréna hur allt fungerar

3. Vlisa din coach att du forstatt de olika systemen.




NU AR DET EN PRAKTISK UPPGIFT SOM DIN HANDLEDARE/COACH BEHOVER HIALPA
DIG MED OCH VISA HUR TEAMY FUNGERAR

Microsoft
Teams




MICROSOFT TEAMS g

Skapa ett konto

Logga in till ett mote via mobilen

Logga in till ett mote via datorn




NU AR DET EN PRAKTISK UPPGIFT SOM DIN HANDLEDARE/COACH BEHOVER HIALPA
DIG MED OCH VISA HUR VIDEOMOTEN VIA AF FUNGERAR.

o) ARBETSFORMEDLINGEN = Meny

SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

Valkommen till Videomote, Carin

| Arbetsférmedlingens digitala tjanst Videomote kan du pa ett sakert och enkelt satt ha dina
samtal pa distans. Anvand garna headset och forsok hitta en enskild plats att sitta pa sa att
ingen dverhor ditt samtal. Tjansten Videomaote fungerar i alla webblasare utom Internet
Explorer.

+ Skapa videométe

Dagens moten
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Du far en lank av din
coach

VIDEOMOTE VIA E
ARBETSHORMEDLINGEN (IS

och kamera

&ARBETSF@RMEDLINGEN {[oqqa in Hill mtet
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE
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Nu ar det en praktisk uppqitt som din handledare/coach behdver hjlpa dig med och

visa hur Ditt mejl-/mailprogram funqerar och hur du bifogar en fil




DITT MEJL- ELLER MAIL PROGRAM TEX GMAIL

Oppna appen Logga in med
SE e-postadress
weblasaren och losenord

Skriv ett nytt
mejl / mail

Leta fram filen du vill
skicka med mejlet /

Klicka pa bifoga

dokument:




Skriv svaren i frageformularet som hér till den hér presentationen:

H. Stod for att starka deltagarens digitala kompetens,

30. Hantera Teams, videométen, mail/bifoga fil
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Veckans uppgift:

Har ¢

1
] har
3. Har d

u lart aig
u lart aig
u lart aig

hﬁr du

r Teams fungerar?
ur Videomte via AF fungerar?
r ditt mejl- / mailprogram fungerar och

bitogar en fil?
4 Reflektion: Viad har du lart dig av dagens presentation? Hur kan du dra
nytta av det i ditt jobbsckande?
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